
PARA GENERAR CONTANCIAS DE DONANTES: 

PASO No.1 

1- ENTRAN A DONACIONES 

2- 1. REPORTES 

3- CONSTANCIA_POR_DONANTE. 

 

CUANDO HAGAN LOS PASOS ANTERIORES SE LES DEPLEGARAN LOS MENUS SEGÚN SE 

MUESTRA. 

 

 

PASO No.2 

1- DE CLIK  DERECHO EN CONSTANCIA-POR-DONANTE 

2- LE APARECERA LA PANTALLA COMO SE MUESTRA A CONTINUACION 



 
PASO 3 

1- CAMBIE EL AÑO (ESCRIBA 2017) 

2- ESCRIBA EL NUMERO DE LA DEPENDENCIA EN EL CAMPO QUE DICE DEPENDENCIA 

3- DE CLIK  EN LA IMPRESORA  

4- LE APARECERAN TODAS LAS CONSTANCIAS DE SU DEPENDENCIA COMO SE MUESTRA 

5- DE CLIK EN IMPRIMIR, IMPRESORITA A LA DERECHA 

 

 



 

PASO 4 

1- IMPRIMA, REVISE LOS SALDOS CON SUS REPORTES QUE CUADREN (CUALQUIER 

DIFERENCIA LLAMAR AL 2239-5023, CON EL PASTOR FCO. HDEZ. 

2- DESPUES DE TENER LA SEGURIDAD QUE LAS CONSTANCIAS ESTAN BIEN, FIRMELA COMO 

ENCARGADO Y SELLE. 

3- ENTREGUE A LOS DONANTES  

4- USTED DECIDE COMO CONTROLAR LA ENTREGA, SUGIERO HAGA UN LISTADO Y QUE LE 

FIRMEN DE RECIBIDO O IMPRIMA 2 CONSTANCIAS, UNA ENTREGUE Y LA OTRA QUE LE 

FIRMEN DE RECIBO. 

 

Bendiciones amados (as) en el Señor. 

 


